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¢ CONSILIER, gradul profesional superior

intocmeste acte de executare silitd pentru creantele datorate de persoanele fizice din strazile
repartizate, care se fac venit la bugetul local conform cu prevederile legislatiei in vigoare;

pe baza datelor detinute analizeaza si hotareste masurile de executare silitd, in asa fel incat
realizarea creantei sd se faca cu rezultate cat mai avantajoase;

intocmeste titlurile executorii In baza cérora declanseaza procedura si efectueaza operatiunile de
executare silitd;

intocmeste si comunica debitorului somatia de plata;

Tntocmeste notd de constatare in cazurile n care debitorul are un alt domiciliu decét cel inscris in
titlul executoriu;

face cercetari prin mijloace proprii pentru identificarea domiciliului sau bunurilor debitorului;
solicita organelor de politie sd faca cercetari sau cere relatii de la instantele judecatoresti;
efectueazd operatiuni de executare silitd, potrivit legii, in baza titlurilor executorii transmise de
alte instituii;

aplicd dupd caz, succesiv sau concomitent, toate modalitatile de executare silitd (poprire,
executarea silitd mobiliard, executare silitd imobiliard) pana la realizarea creantei in termenul de
prescriptie;

utilizeaza sistemul informatic Patrimven si/sau solicitd informatii de la Inspectoratul Teritorial de
debitor, sau terte persoane;

utilizeazd sistemul informatic OCPI si SPCPCIV in vederea clarificarii situatilor fiscale privind
imobilele si mijloacele de transport detinute de contribuabili;

intocmeste adresa de infiintare a popririi §i o comunica tertilor care datoreaza sume de bani
debitorilor urmariti;

fnainteazd documentatia necesard intocmirii deciziei privind stabilirea raspunderii solidare a
tertilor popriti Tn cazul 1n care acestea nu efectueaza obligatiile prevazute de Codul de procedura
fiscald, in limita sumelor sustrase indisponibilizarii;

solicita relatii de la organele de executare in a caror raza teritoriald s-a nascut debitorul si de la
cele in a caror raza teritoriald acesta a avut ultimul domiciliu, cu exceptia cazurilor 1n care locul
nasterii si cel al ultimului domiciliu nu pot fi cunoscute;

solicita relatii cu privire la situatia materiala a debitorului de la unitatile sau de la persoanele
fizice unde acesta si-a desfasurat activitatea profesionald sau lucrativd in ultimii trei ani, in
masura in care acestea pot fi cunoscute;

solicita de la organele si persoanele abilitate informatii cu privire la mostenitorii care au acceptat
succesiunea debitorului decedat;

intocmeste documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili cu avizul biroului juridic si
le prezinta spre aprobare conducerii;

verifica periodic contribuabilii Inscrisi in evidenta separatd si urmareste starea de solvabilitate
pentru acestia in cadrul termenului de prescriptie;

face parte din comisiile de licitatie si verifica documentele de participare;

intocmeste referate in vederea efectarii efectueaza operatiuni de compensare din oficiu;

incaseaza de la persoanele fizice si juridice de pe teritoriul municipiului impozitele, taxele si orice
alte sume date spre Tncasare potrivit dispozitiilor legale 1n vigoare;

emite chitante pentru sumele incasate;

incaseaza majordri de ntarziere In cazul platilor facute dupa expirarea termenelor prevazute de
lege;

inscrie zilnic sumele incasate in borderouri desfasurate pe surse si respectiv pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare si predd borderourile respective casierului principal si contabilului la data
depunerii sumelor Incasate;

pana la decontarea sumelor incasate in cursul zilei, pastreaza in conditii de siguranta pachetele de
bancnote numarate si controlate;

respectad termenul de depunere a numerarului la caseria principala;

solicita chitantd pentru numerarul depus de la casiera principala;
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cu ocazia incasarii sumelor datorate atrage atenfia contribuabilului asupra sumelor ce mai are de
achitat si asupra termenelor de plata;

nu efectueaza stersaturi si corectari in chitante;

pastreaza anexate toate exemplarele din chitantele anulate;

elaboreazd pe baza datelor detinute informari si situatii privind realizarea creantelor bugetare,
solicitate de conducere;

formuleaza propuneri in vederea inbunatatirii activitdtii desfasurate si aplicarii unitare a
legislatiei;

insuseste aplicarea corecta a programelor de calculator utilizate in cadrul biroului conform
competentelor acordate;

solutioneaza orice alte lucrdri privind realizarea creantelor bugetare repartizate de conducerea
primariei prin seful serviciului;

asigura relatii cu publicul, In conformitate cu programul aprobat;

propune documente tipizate si proceduri cu caracter intern, dupd caz, specifice obiectului de
activitate;

participa la cursurile de instruire specifice activitatii curente;

respectd programul de lucru, utilizeaza integral si eficient timpul de lucru;

indeplineste alte sarcini ce decurg din actele normative in vigoare;

pastreaza secretul fiscal asupra informatiilor referitoare la impozite, taxe si alte obligatii
bugetare;

e REFERENT, gradul profesional superior

intocmeste acte de executare silitd pentru creantele datorate de persoanele fizice din strazile
repartizate, care se fac venit la bugetul local conform cu prevederile legislatiei in vigoare;

pe baza datelor detinute analizeaza si hotareste masurile de executare silitd, in asa fel incat
realizarea creantei sd se faca cu rezultate cat mai avantajoase;

intocmeste titlurile executorii In baza cérora declanseazad procedura si efectueaza operatiunile de
executare silita;

intocmeste si comunica debitorului somatia de plata;

intocmeste nota de constatare in cazurile in care debitorul are un alt domiciliu decat cel inscris in
titlul executoriu;

face cercetari prin mijloace proprii pentru identificarea domiciliului sau bunurilor debitorului;
solicita organelor de politie sd faca cercetari sau cere relatii de la instantele judecatoresti;
efectueazd operatiuni de executare silitd, potrivit legii, in baza titlurilor executorii transmise de
alte instituii;

aplicd dupd caz, succesiv sau concomitent, toate modalitatile de executare silitd (poprire,
executarea silitd mobiliard, executare silitd imobiliard) pana la realizarea creantei in termenul de
prescriptie;

utilizeaza sistemul informatic Patrimven si/sau solicitd informatii de la Inspectoratul Teritorial de
debitor, sau terte persoane;

intocmeste adresa de infiintare a popririi §i o comunica tertilor care datoreaza sume de bani
debitorilor urmariti;

fnainteaza documentatia necesarda Intocmirii deciziei privind stabilirea raspunderii solidare a
tertilor popriti In cazul 1n care acestea nu efectueaza obligatiile prevazute de Codul de procedura
fiscald, in limita sumelor sustrase indisponibilizarii;

solicita relatii de la organele de executare in a caror raza teritoriala s-a nascut debitorul si de la
cele in a caror raza teritoriald acesta a avut ultimul domiciliu, cu exceptia cazurilor 1n care locul
nasterii si cel al ultimului domiciliu nu pot fi cunoscute;

solicita relatii cu privire la situatia materiald a debitorului de la unitatile sau de la persoanele
fizice unde acesta si-a desfasurat activitatea profesionald sau lucrativd in ultimii trei ani, in
masura in care acestea pot fi cunoscute;
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solicita de la organele si persoanele abilitate informatii cu privire la mostenitorii care au acceptat
succesiunea debitorului decedat;

intocmeste documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili cu avizul biroului juridic si
le prezinta spre aprobare conducerii;

verificd periodic contribuabilii inscrisi in evidenta separatd si urmareste starea de solvabilitate
pentru acestia n cadrul termenului de prescriptie;

fnainteaza documentatia necesara sesizarii instantei de judecata, In vederea inlocuirii amenzii cu
sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii;

intocmeste referate in vederea efectarii efectueaza operatiuni de compensare din oficiu;

incaseaza de la persoanele fizice si juridice de pe teritoriul municipiului impozitele, taxele si orice
alte sume date spre Tncasare potrivit dispozitiilor legale 1n vigoare;

emite chitante pentru sumele incasate;

incaseaza majorari de ntarziere in cazul platilor facute dupa expirarea termenelor prevazute de
lege;

inscrie zilnic sumele incasate in borderouri desfasurate pe surse si respectiv pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare si predd borderourile respective casierului principal si contabilului la data
depunerii sumelor Incasate;

pana la decontarea sumelor incasate in cursul zilei, pastreaza in conditii de siguranta pachetele de
bancnote numarate si controlate;

respectd termenul de depunere a numerarului la caseria principala;

solicita chitantd pentru numerarul depus de la casiera principala;

cu ocazia incasarii sumelor datorate atrage atentia contribuabilului asupra sumelor ce mai are de
achitat si asupra termenelor de plata;

nu efectueaza stersaturi si corectari in chitante;

pastreaza anexate toate exemplarele din chitantele anulate;

elaboreazd pe baza datelor detinute informari si situatii privind realizarea creantelor bugetare,
solicitate de conducere;

formuleaza propuneri in vederea inbunatatirii activitdtii desfasurate si aplicarii unitare a
legislatiei;

insuseste aplicarea corecta a programelor de calculator utilizate in cadrul directiei conform
competentelor acordate;

solutioneaza orice alte lucrari privind realizarea creantelor bugetare repartizate de conducerea
primariei prin seful serviciului;

asigura relatii cu publicul, In conformitate cu programul aprobat;

participa la cursurile de instruire specifice activitatii curente;

respectd programul de lucru, utilizeaza integral si eficient timpul de lucru;

indeplineste alte sarcini ce decurg din actele normative in vigoare;

pastreaza secretul fiscal asupra informatiilor referitoare la impozite, taxe si alte obligatii
bugetare;



