Atributiile principale ale postului:

ook

10.

11

13

14.
15.

16.

Asigura realizarea proiectelor prin indeplinirea sarcinilor, necesare pentru derularea
activititilor de organizare expozitii si evenimente, rdspunde de buna desfiasurare a
evenimentelor

Participd la realizarea expozitiilor: pregdteste pentru tipar materialele de informare si
promovare pentru expozitii si activitati asociate (afise, invitatii, cataloage, pliante, panouri
informative etc.) prin editarea imaginilor, editare grafica si tehnoredactare

Colaboreazd cu actualul responsabil la organizarea expozitiilor si la pregatirea grafica a
materialelor promotionale

Organizeaza si raspunde de desfasurarea in mod eficient a activitatilor de resort

Urmareste respectarea planului de editie a cataloagelor, raspunde de respectarea termenelor
de finalizare a serviciilor de reproductie fotografica, tehnoredactare, tiparire

Asigura circulatia informatiilor necesare pentru implementarea proiectelor, tine legatura cu
persoanele si institutiile implicate

Participd activ la sustinerea si discutarea proiectelor culturale

Informeaza si primeste vizitatorii in timpul programului cu publicul (marti — vineri Intre
orele 9-17)

In caz de nevoie, participi la evenimente culturale in afara orasului cu scopul de a
reprezenta Centrul de Arte Plastice

Asigurd depozitarea corecta a operelor de artd fotografica, filme si video

. Tine evidenta inventarului acestuia
12.

Arhiveaza documentele de specialitate

. Contribuie la dezvoltarea colaborérilor cu alte organizatii implicate in satisfacerea nevoilor

socio-culturale ale comunitatii: identifica nevoile de colaborare, contacteaza organizatii care
pot fi implicat, colaboreazd cu organizatii implicate

Executa orice alte dispozitii date de superiorul ierarhic 1n realizarea proiectelor

Cunoaste si respecta legile, ordonantele, normele care guverneaza activitatea institutiilor
muzeale

Respectd regulamentul de ordine interioard a institutiei si contribuie constructiv la
rezolvarea sarcinilor primite



