Principale atributii:

luarea 1n evidenta a cererilor pentru emiterea autorizatiei de construire/desfiintare;
verificarea documentatiilor depuse pentru obtinerea autorizatiilor de construire,
intocmirea autorizatiilor de construire si transmiterea documentelor in vederea
semnarii;

verificarea in teren a situatiei imobilelor in conformitate cu de actele de
proprietate, planul topografic vizat de OCPI si informatiile din certificatului de
urbanism;

participarea in comisiile de receptie la terminarea lucrarilor de construire;
verificarea documentatiilor in vederea regularizdrii taxei autorizatiei de construire;
redactarea unor adrese, adeverinte, certificate;

incarcarea bazei de date §i actualizarea datelor autorizatiilor de
construire/desfiintare;

participarea la intocmirea proiectelor de hotarare specifice domeniului de
activitate;

arhivarea documentatiilor si a actelor eliberate;

verificarea reclamatiilor si transmiterea lor catre Politia locala.



