Atributiile principale ale postului:

asigura consultatii cu caracter juridic compartimentelor de specialitate din cadrul
DGEFPM;

intocmeste rapoarte de specialitate si proiecte de hotarari in vederea supunerii spre
adoptare Consiliului local al municipiului Sfantu Gheorghe pentru sarcinile primite;
asigura, prin acordarea de asistentd juridicd, cadrul legal necesar pentru activitatea
birourilor si compartimentelor din cadrul DGEFPM;

asigurd, 1n conditiile legii, reprezentarea Municipiului Sfantu Gheorghe, al Consiliului
local al municipiului Sfantu Gheorghe si al Primarului in fata instantelor judecatoresti sau
a altor organe de jurisdictie, a organelor de urmarire penald, precum si n relatiile cu alte
persoane juridice si fizice;

cerceteaza si solutioneaza scrisorile, sesizdrile, contestatiile si reclamatiile cetatenilor in
spiritul prevederilor legale, adresate Consiliului local municipal sau Primarului si
repartizate de conducere;

asigurd evidenta operativd a cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti, avand ca
obiect contenciosul administrativ-fiscal, contestatii la executare silita, falimente, etc.;
acorda asistentd juridicd institutiilor publice de sub autoritatea Consiliul local la
solicitarea expresa a acestora;

organizeaza documentarea juridicd prin constituirea colectiilor de legi, ordonante si
hotarari ale Guvernului si alte acte normative, publicatii juridice, literatura de specialitate
si redacteaza opinii juridice cu privire la aspectele legale ce privesc activitatea institutiei;
urmareste aparitia, si tine evidenfa actelor normative din care rezultd atributii pentru
autoritatile administratiei publice locale si face propuneri conducerii directiei pentru
prelucrarea si dezbaterea acestora cu salariatii din aparatul propriu de specialitate;

asigurd evidenta, pastrarea, conservarea §i arhivarea documentelor privind activitatea
proprie;

redacteazd actiuni In justitie si formuleaza apardrile de rigoare in numele si pentru
institutia publica pe care-l reprezinta;

asigurd reprezentarea institutiei publice, a Primarului, a Consiliului local, sau al UAT 1in
fata instantelor de judecata de toate gradele, ori in fata organelor de cercetare penala/ alte
autoritati si organe cu atributii jurisdictionale, ori cu ocazia procedurii insolventei, pe
baza de delegatie;

asigurd avizarea din punct de vedere juridic al contractelor/ protocoalelor incheiate de
institutie prin DGEFPM,;

redacteazd si alte acte cu caracter juridic ce i se repartizeaza de catre sefii ierarhic
superiori;

reprezintd si apara drepturile si interesele legitime ale municipiului Sfintu Gheorghe in
litigiile de natura fiscald, de contencios administrativ si altele, repartizate de conducerea
entitatii, In fata instantelor judecatoresti de toate gradele, a organelor de urmarire penala,
precum si in fata altor autoritati si organe cu atributii jurisdictionale;



