Principale atributii

administrarea actelor pe rol fiscal

arhivarea si ordonarea actelor aflate pe suport de hartie in ordine cronologica in
dosare fiscale personale

compactare, evidentiere, inventariere, selectionare, pastrare si folosire a
documentelor arhivistice 1n conditiile prevederilor legale

arhivarea electronica a actelor pe rol fiscal

aplicarea corectd a programelor de calculator utilizate Tn cadrul directiei conform
competentelor acordate

inregistrarea declaratiilor, cererilor, reclamatiilor, adreselor si a altor acte primite
de la contribuabili

urmadrirea circuitului intern al documentelor



